Nombre y dirección de la empresa

Fecha

Muy señores míos:

Por la presente les adjunto mi “Currículum Vitae” actualizado hasta la fecha por si les fuese de utilidad mis conocimientos y actitudes profesionales para el desarrollo y funcionamiento de su empresa.

En la actualidad estoy a su disposición para cualquier contacto y para que me tengan en cuenta si existiera algún proceso de selección.

Agradeciéndoles su total y grata atención, y en espera de sus noticias reciban un cordial saludo.

(firma)

Nombre y apellidos

Domicilio

Código Postal – Población (Provincia)

Teléfono de contacto

E-mail (si tienes)

